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Учебная программа стажировки включает следующие элементы:
Пояснительная записка. Деятельность образовательного учреждения непосредственно зависит от того, в какой степени руководитель и его заместители владеют информацией, как быстро они могут обработать информацию и довести ее до сведения участников образовательного процесса. Применение ИКТ позволит на порядок поднять качество и культуру управленческой деятельности, создать резервы для работы в режиме развития. Основные факторы, способствующие повышению эффективности образовательного процесса при условии комплексной информатизации системы образования:

·           оперативность получения информации из структурных подразделений и учебных заведений;

·           снижение прямых и обратных потоков информации;

·           оперативное получение и обработка отчетности;

·           системное хранение и оперативное использование нормативной базы, информации о материально-технической базе, кадровом составе, периодичности прохождения педагогическими кадрами курсов повышения квалификации, опыте работы учебных заведений, педагогов;

·           снижение затрат времени специалистов на осуществление функций анализа, контроля, подготовку текущей информации;

·           унификация компьютерной техники, программной продукции;

·           использование новых форм предоставления информации, новых информационных технологий педагогического и управленческого назначения;

·           реализация системы компьютерного сопровождения механизма оценки качества образования.

·           классифицировать ИКТ и отбирать соответствующие для выполнения определённой задачи в управлении ОУ;

·           искать необходимую информацию в глобальной сети Интернет;

владеть практическими умениями и навыками:

·           применения информационных технологий в управлении образовательными учреждениями.

·           Работы в АИС «Сетевой город. Образование»
Постановка проблемы
Современное государственное устройство России ставит перед школой новую задачу: формировать личность, способную реализовать инновационные программы модернизации в первую очередь экономики страны.

Образовательный процесс  в  школе и учитель, как его автор, медленно откликаются на потребности современной жизни: инновационные педагогические технологии, вводимые в устаревшую схему организации образовательного процесса, малоэффективны.

Возникает противоречие между потребностью государства и общества в личности, готовой к исполнению модернизирующей облик страны роли, и консервативными целями и ценностными ориентациями (организационной культурой) ОУ.

Инновационный педагогический опыт, в первую очередь победителей ПНПО, позволяет не только демонстрировать индивидуальные достижения учителей. Его обобщение должно быть направлено на модернизацию образовательного процесса в целом и по каждому учебному предмету.

Цели современного образования будут достигнуты и задачи будут решены, если учителя сформируют у себя управленческую (а не только дидактическую) компетентность.

цели проведения стажировки:

· познакомить с информационными технологиями, используемыми в управлении образовательными учреждениями;

· научить применять информационные технологии в управлении образовательными учреждениями.
задачи :

· создать комплексную систему информационного обеспечения управленческой и учебно-воспитательной деятельности, способствующую повышению качества реформируемого образования и развитию информационной культуры педагогических работников, учащихся и родителей.

·  Создание необходимой материально-технической базы для использования современных информационных технологий в деятельности школы. 

· Содействие в расширении  интернет - представительства  школы через школьный сайт.

·  Специфические цели – формы работ, которые способствуют реализации основных направлений деятельности.

Основные программные мероприятия– обобщение инновационного управленческого опыта; семинары, проведение круглых столов, конференций, мастер – классов, открытых   окружных педагогических советов о миссии современного образования и задачах  управленческого персонала по ее воплощению.

· Участники:  руководители ОУ 

· ключевые понятия стажировки (перечисление):
Линукс. ОpenOffice.org  
Информатизация школы

единое информационное  пространство школы

программа развития образовательных учреждений

электронные образовательные ресурсы
Microsoft Access, Microsoft Excel, Microsoft Publisher
· Модельный учебный план стажировки
	№ п/п
	Тематика стажировки 
	Категория слушателей
	Сроки прохождения стажировки
	Объем часов

	1


	«Создание управляющего механизма для реализации программы развития «Информатизация школы». Семинар «Реализация нового ФГОС  в начальной школе»: электронные образовательные ресурсы
	руководители ОУ

(директор и заместители директора)


	23.08.2011


	6ч.

	2.
	«Создание единого информационного пространства школы, обеспечивающего оперативный обмен информации между участниками образовательного процесса».
	руководители ОУ (директор и заместители директора)
	11.10.2011
	6ч.

	3
	Презентация инновационного управленческого опыта «Система оценки качества образования как сервис для принятия управленческих решений»
	
	10.11.2011
	6ч

	4
	Круглый стол «Информатизация школы: плюсы и минусы». Линукс. ОpenOffice.org .Подведение итогов работы стажерской площадки.
	руководители ОУ

(директор и заместители директора)
	08.12.2011
	6ч

	5
	Консультации по разработке  проектов управления программами развития образовательных учреждений.
	руководители ОУ   (директор и заместители директора)
	В течение года
	заочно


· Содержание программы
	№ п/п
	
Тематика стажировки 

	краткое содержание материала
	форма занятия

	1


	«Создание управляющего механизма для реализации программы развития «Информатизация школы». «Реализация нового ФГОС  в начальной школе»: электронные образовательные ресурсы
	Применение ИКТ в реализации обучающей, воспитывающей и развивающей функций урока. Учёт психологии, здоровья и личностных особенностей учащихся в процессе разработки компьютерной поддержки конкретного предмета.
	Семинар

	2.
	«Создание единого информационного пространства школы, обеспечивающего оперативный обмен информации между участниками образовательного процесса».
	В ходе изучения данного раздела программы предполагается знакомство слушателей с информационными технологиями, применяемыми в образовательном процессе и в управлении ОУ. Технологические особенности и возможности Microsoft Excel для подготовки печатных и электронных дидактических материалов. Этапы создания и культура подготовки материалов. Подготовка к печати и печать материалов. Знакомство с программой Microsoft Publisher. Понятие электронной публикации, цели и задачи ее создания. Примеры печатных и электронных публикаций и их использование в образовательном процессе и управлении ОУ.

Приёмы работы в программе Microsoft Publisher. Стандартные способы создания публикаций. Оформление и редактирование публикации.

Возможности Microsoft Publisher для подготовки печатных и электронных дидактических материалов.
Создание простейшего сайта поддержки учебной деятельности с помощью Microsoft Publisher. Создание структуры сайта. Создание гиперссылок. Средства стилевого оформления содержимого Web-сайта.
	Мастер - класс

	3
	 «Система оценки качества образования как сервис для принятия управленческих решений»
	Основные аспекты формирования информационной грамотности у учащихся разных возрастных категорий.
Использование ИКТ в процессе мониторинга и экспертизы результатов учебной деятельности.

Понятие базы данных. Основные принципы работы в системе управления базами данных Microsoft Access.

Создание новой базы данных, схемы данных. Поиск, замена, фильтрация данных. Создание запросов разных видов. Разработка форм и отчётов.
	Презентация инновационного управленческого опыта

	4
	«Информатизация школы: плюсы и минусы». Линукс. ОpenOffice.org.

Подведение итогов работы стажерской площадки.
	Информатизация школы
Линукс. ОpenOffice.org.
	Круглый стол

	5
	Консультации по разработке  проектов управления программами развития ОУ.
	
	Консультации


· Учебно-методическое обеспечение 
· РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА

· 1. Информационные технологии в деятельности учителя-предметника. Пособие для системы дополнительного профессионального образования. Часть I, II. – М.: РОССПЕН, 2007. + CD.

· 2. Intel «Обучение для будущего»: Учеб.пособие – 8 изд. – М.: Интернет-Университет Информационных Технологий, 2006.+ CD.

· 3. Использование современных информационных и коммуникационных технологий в образовательном процессе: Учебно-методический комплект для системы педагогического образования/Под общ. ред А.М.Семибратова. – М.:АПК и ПРО, 2004.

· 4. Методология проектирования, оценки качества и применения средств информационных технологий обучения. Монография. – Москва: Изд-во, 2001.

· 5. Моисеева М.В., Полат Е.С., Бухаркина М.Ю., Нежурина М.И. Интернет-обучение: технологии педагогического дизайна/под ред. кандидата педагогических наук М.В.Моисеевой. – М.: Издательский дом «Камерон», 2004.

· 6. Новые педагогические и информационные технологии в системе образования/ Е.С.Полат, М.Ю.Бухаркина, М.В.Моисеева, А.Е.Петров. – М.: Издательский центр «Академия», 2000.

· 7. Российский портал открытого образования: обучение, опыт, организация./ Отв.ред. В.И.Солдаткин. – М.:МГИУ, 2003.

· 8. Солопова Н.К., Внедрение средств информационных технологий в практическую деятельность учебного заведения (методическое пособие).- Тамбов, 1998.

· 9. Ширшов Е.В. Педагогические условия проектирования электронных учебно-методических комплексов: Монография/ Е.В.Ширшов, О.В.Чурбанова. - Архангельск: Изд-во Архангельского государственного технического университета, 2005.
